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Εργαστήριο 8ο 

 

a. Ετικέτες – Φάκελοι 

b. Συγχώνευση αλληλογραφίας 

 

Άσκηση 1η 
 

Να δημιουργηθούν ετικέτες για την εταιρεία Δέλτα Τυπογραφική. Οι 

ετικέτες να περιλαμβάνουν  

την επωνυμία,  

το ΑΦΜ και τα  

στοιχεία διεύθυνσης  της εταιρείας   

 

όπως στο αρχείο Ετικέτες Δέλτα Τυπογραφική. Να 

χρησιμοποιηθεί είδος ετικέτας C2241 με 2 στήλες ετικετών και 6 γραμμές 

ετικετών ανά σελίδα. 

 

Άσκηση 2η 
 

Να δημιουργηθούν ετικέτες για να κολλήσετε στα είδη όπου θα 

αναγράφετε ο κωδικός του είδους, η θέση αποθήκευσης, η περιγραφή, 

η τιμή πώλησης ανευ ΦΠΑ όπως στο αρχείο Ετικέτες Ειδών 

αποθήκης. Τα δεδομένα θα τα βρείτε στο αρχείο  με όνομα Είδη 

Αποθήκης.doc 
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Άσκηση 3η 
 

Να δημιουργηθούν επιστολές προς τους πελάτες όπου θα τους ζητάτε 

να εξοφλήσουν το υπόλοιπο. Τα στοιχεία για τους πελάτες και το 

υπόλοιπο τους θα τα βρείτε στο αρχείο Υπόλοιπα 

Πελατών.doc  ενώ το περιεχόμενο της επιστολής θα το βρείτε στο 

αρχείο Φόρμα Υπολοίπων πελατών.doc 

 

 

 


