Για την περαίωση της Πρακτικής Άσκησης που δεν χρηματοδοτείται από το ΕΣΠΑ οι σπουδαστές πρέπει να προσκομίσουν στην Γραμματεία τα παρακάτω:
1.Βεβαίωση από τον Εργοδότη όπου θα αναφέρεται η επιτυχής περαίωση της Πρακτικής Άσκησης και το χρονικό διάστημα μέσα στο οποίο πραγματοποιήθηκε η Άσκηση (Βεβαίωση Περάτωσης Πρακτικής Άσκησης-Υπάρχει σε ηλεκτρονική μορφή στα Έγγραφα).
2.Μηχανογραφημένη Κατάσταση Ενσήμων από το ΙΚΑ. Για το διάστημα Ασφάλισης που δεν καλύπτεται από την Κατάσταση αυτή (λόγω αργοπορίας ενημέρωσης του Μηχανογραφικού Συστήματος από το ΙΚΑ) πρέπει να προσκομίσουν Κατάσταση Ασφαλιστικών Εισφορών από τον Εργοδότη επικυρωμένη από το ΙΚΑ. Σε περίπτωση Ασφάλισης σε άλλο Ασφαλιστικό Φορέα εκτός ΙΚΑ πρέπει να προσκομίσουν αντίστοιχη Βεβαίωσή Ασφαλιστικών Εισφορών από τον φορέα στον οποίο είναι ασφαλισμένοι.
3.Συμπληρωμένο το Βιβλίο Πρακτικής Άσκησης το οποίο υπάρχει στο e-class.(Υπάρχει στα Έγγραφα σχετικό Αρχείο).
Το βιβλίο πρακτικής άσκησης θα συμπληρώνεται ηλεκτρονικά.
Το αρχείο Βιβλίο Πρακτικής άσκησης_για ΦΟΡΕΑ.xls θα συμπληρωθεί ηλεκτρονικά και θα εκτυπωθεί μόνο η σελίδα Στοιχεία Πρακτικής και Απολογισμός. Στις εκτυπωμένες σελίδες θα μπουν οι υπογραφές.
Το αρχείο Ηλκτρονικό Βιβλίο Πρακτικής άσκησης.xls θα εκτυπωθούν οι σελίδες Στοιχεία πρακτικής και ΑΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ. Εκεί θα μπουν και οι υπογραφές του ασκούμενου και του επόπτη εκπαιδευτικού.
 
Τα δύο αρχεία στο τέλος που θα είναι συμπληρωμένα θα σωθούν σε CD  και θα παραδοθεί το CD  με τις εκτυπωμένες σελίδες  και με τη βεβαίωση περαίωσης του φορέα.

